
Załącznik nr 9 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Politechnice Świętokrzyskiej 
wprowadzonego Zarządzeniem Rektora Nr 128/20 

w brzmieniu ustalonym załącznikiem nr 2 do Zarządzenia Nr 106/25 

 
Politechnika Świętokrzyska Kielce dn. …………… 
al. Tysiąclecia Państwa Polskiego 7 
25 – 314 Kielce 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Politechnika Świętokrzyska zwraca się z uprzejmą prośbą o nadesłanie ofert na dostawę / usługę / robotę 
budowlaną:……………………………….......................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
 
I. ZAMAWIAJĄCY 
 
Politechnika Świętokrzyska, al. Tysiąclecia Państwa Polskiego 7, 25 – 314 Kielce 
 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Należy wskazać opis przedmiotu zamówienia oraz wymagania stawiane Wykonawcy w związku z realizacją 
zamówienia (jeżeli dotyczy, np. gwarancja oraz jej warunki) 

 
Przedmiotem zapytania ofertowego jest 

.................................................................................................................................................................................... 

………………………………………………………………………………………………………………………………….…

……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
(przedmiot zamówienia) 

III. NAZWA I KOD CPV DOTYCZĄCY PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

__.__.__.__-_ - ……………………………………………………………… 
__.__.__.__-_ - ……………………………………………………………… 
 
IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
Należy wskazać warunki udziału w postępowaniu (jeżeli dotyczy, np. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się 
Wykonawcy, którzy w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, zrealizowali w sposób należyty co najmniej jedną dostawę/usługę/robotę 
budowlaną  porównywalną do udzielanego przedmiotu zamówienia na kwotę co najmniej ……; Osoby skierowane 
przez Wykonawcę do realizacji zamówienia (co najmniej jedna) muszą posiadać ……) 

 
1. ……………………………………………………………… 

2. ……………………………………………………………… 

3. ……………………………………………………………… 

4. ……………………………………………………………… 

5. ……………………………………………………………… 

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 
Termin wykonania przedmiotu zamówienia: ……………………………………. 
 
 
VI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 
Wykonawca, który złożył ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni od daty upływu terminu do składania 
ofert określonego w zapytaniu. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców o przedłużenie terminu 
związania ofert, jednak o okres nie dłuższy niż 30 dni. 



VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 
1. Wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę. 
2. Cena oferty przedstawiona przez Oferenta obejmuje wszystkie koszty zrealizowania zamówienia. 
3. Oferta winna być sporządzona zgodnie z wymogami ogłoszenia na FORMULARZU OFERTY, stanowiącym 

załącznik nr 1 do zapytania. 
4. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. 
5. Wszystkie naniesione poprawki lub korekty błędów i skreślenia muszą być parafowane przez osoby 

upoważnione do składania w imieniu Wykonawcy oświadczenia woli. 
6. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, do 

oferty musi być załączone pełnomocnictwo określające jego zakres, podpisane przez Wykonawcę (osobę lub 
osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu każdego Wykonawcy). 

7. W przypadku składania oferty przez osoby prowadzące wspólnie działalność gospodarczą w formie spółki 
cywilnej, gdy oferta nie będzie podpisana przez wszystkich wspólników, do oferty muszą być załączone 
pełnomocnictwa od pozostałych wspólników  określające ich zakres. 

8. Zamawiający dokona we własnym zakresie weryfikacji danych osób uprawnionych do reprezentacji 
Wykonawcy wskazanych w ich ofertach na podstawie ogólnodostępnych publicznych rejestrów i ewidencji, 
jeśli Wykonawca podlega wpisowi do tych ewidencji, pobierając stosowne wydruki z tych baz (CEiDG  
i Centralna Informacja KRS). 

 
VIII. KRYTERIA OCENY OFERT 
 
1. Zamawiający dokona oceny ofert według niżej wymienionego kryterium: 

 
Cena oferty (C) Wartość kryterium (waga) 100% 
 
Podstawą oceny jest cena oferty brutto przedstawiona przez Oferenta, obejmująca wszystkie koszty. Ocenie 
podlega wysokość ceny za wykonanie zamówienia, zaoferowana przez Oferenta. Ocena ofert, z punktu widzenia 
tego kryterium, będzie obliczana jako stosunek wartości najniższej ceny do wartości z oferty badanej z 
uwzględnieniem wagi za to kryterium, wg wzoru: 

Cena najniższej oferty 

C =   -------------------------------------------- x 100 x Waga 

   Cena badanej oferty 

gdzie:  – wartość punktowa dla kryterium: Cena oferty  
 
 
2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów wyliczonych 

odpowiednio wg zasad podanych powyżej w ust.1. 
3. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki 

sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a 
jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, 
do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty 
dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. W takim przypadku 
termin ostateczny wykonania zamówienia nie ulega zmianie. 

 
IX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 
 
1. Cena ma obejmować wszystkie podatki i inne należności wymagane przepisami prawa. 

2. Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

3. Cena nie ulega zmianie w okresie obowiązywania umowy. 



4. Cena podana w ofercie musi być wyrażona w walucie polskiej. 

5. Wykonawca podaje w ofercie cenę brutto za wykonanie całości zamówienia. 

Uwaga:  

W przypadku zmiany stawki w zakresie podatku VAT Wykonawca zobowiązany jest zastosować odpowiednią 

stawkę podatku obowiązującą na dzień składania ofert. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do 

obowiązków Wykonawcy. Stawka podatku musi być podana zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i 

usług oraz podatku akcyzowym. Zamawiający nie uzna za oczywistą omyłkę i nie będzie poprawiał błędnie 

ustalonego podatku VAT. Oferta zawierająca złą stawkę podatku VAT zostanie odrzucona. 

 
 
X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 
Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: …………………………………… 
          (podać adres/adres-email) 
do dnia …………………………………………. 
 (termin nie może być krótszy niż 7 dni) 

 
XI. PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERTY 
 
Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, jeżeli: 
1. Została złożona po terminie składania ofert; 
2. Została złożona przez Wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu; 

3. Jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia; Nie zostanie uznana za niezgodną z warunkami 

zamówienia oferta Wykonawcy złożona nie na FORMULARZU OFERTY, pod warunkiem, że zawiera 
wszystkie elementy wskazane we wzorze FORMULARZA OFERTY, tak aby było możliwe dokonanie jej 
oceny zgodnie z Zapytaniem Ofertowym oraz porównanie z innymi ofertami; 

4. Została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu; 
5. Została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
6. Zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
7. Zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu, w tym błędną stawkę podatku VAT; 
8. Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki pisarskiej, rachunkowej lub innej 

omyłki polegającej na niezgodności oferty; 
9. Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiającego nie udzielił wyjaśnień co do rażąco niskiej ceny. 
10. Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiającego nie udzielił wyjaśnień co do treści złożonych  

Dokumentów 
11. Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiającego nie uzupełnił dokumentów, o których mowa w 

sekcji XIV ust. 3 Zapytania ofertowego (uzupełnienie nie dotyczy formularza oferty). 
 

12. Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 
13. Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania ofertą; 
14. Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

 
XII. PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY 
 
Zamawiający z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczy: 
 
1. wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2. wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 

przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025.644) jest osoba wymieniona 



w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 

będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3; 

3. wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 

r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023.120) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 

lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

 

Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności, o których mowa powyżej. 

XIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA 
 
1. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku, gdy: 

1) nie złożono żadnej oferty; 

2) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu; 

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć 

tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty; 

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć; 

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej 

unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

6) Wykonawca uchylił się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, a Zamawiający nie może 

dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców, z 

powodu braku takich ofert. 

 

2. O unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadomi Wykonawców biorących udział w postępowaniu za 
pomocą środków komunikacji elektronicznej. 

XIV. INNE POSTANOWIENIA 
 
1. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe lub inne oczywiste omyłki, o czym 

zawiadomi Wykonawcę.  

2. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie rażąco niskiej ceny oferty, zaś Wykonawca 

zobowiązany jest udzielić odpowiedzi w terminie wskazanym przez Zamawiającego, pod rygorem odrzucenia 

jego oferty. Zamawiający przez rażąco niską cenę, rozumie wartość całkowitą oferty niższą o 30% od 

wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed wszczęciem 

postępowania  lub od średniej arytmetycznej wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu  

3. Zamawiający może wezwać Wykonawcę w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia dokumentów 

niezbędnych do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania. 

4. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści złożonych dokumentów w wyznaczonym 

przez siebie terminie, brak odpowiedzi stanowić będzie podstawę odrzucenia oferty Wykonawcy. 

5. Zamawiający będzie prowadził korespondencję z Wykonawcami za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

Zamawiający może żądać od Wykonawców potwierdzenia w formie pisemnej składanej w toku postępowania 

korespondencji. 

 
 
 



XV. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
 
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców biorących udział w postępowaniu 

za pomocą środków komunikacji elektronicznej. 

 
 
 
 
 
 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Wzór oferty 

Załącznik nr 2 – Wzór umowy 

 Załącznik nr 1 do wzoru umowy – dotyczy realizacji usług 

 Załącznik nr 2 do wzoru umowy - dotyczy realizacji usług 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

OFERTA WYKONAWCY 
Nazwa Wykonawcy: 
 
Adres Wykonawcy: 

 
Nr telefonu:  
E-mail: 
 
skierowana do:   POLITECHNIKI ŚWIĘTOKRZYSKIEJ  

al. Tysiąclecia Państwa Polskiego 7, 25-314 Kielce 
 

Nawiązując do zapytania ofertowego dotyczącego 
……………………………………………………………………....................................................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

 

A. Cena netto    .................................................................PLN 

 

B.  Podatek od towarów i usług    .........................................................................PLN    

 

C. Kwota brutto (A+B)    ……...........................................................PLN 

 

Oświadczam, że: 
 

 nie podlegam wykluczeniu na podstawie przesłanek określonych w pkt XIII zapytania ofertowego. 

 że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, 
od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.* 

 spełniam warunki udziału w postępowaniu postawione w sekcji V zapytania ofertowego ** 

 
 .............................................................................. 

 (czytelny podpis osoby składającej ofertę) 

                                                 
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 

wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 
wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 

** jeżeli dotyczy 



KLAUZULA INFORMACYJNA 
 

 
Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej 
„RODO”) w zw. z art. 19 ust. 1 ustawy PZP, Politechnika Świętokrzyska informuje, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Świętokrzyska,  
ul. Tysiąclecia Państwa Polskiego 7, 25-314 Kielce, reprezentowany przez Rektora PŚk. 

2. Politechnika Świętokrzyska wyznaczyła Inspektora Ochrony Danych, ul. Tysiąclecia Państwa 
Polskiego 7, 25-314 Kielce, budynek D, pokój nr 301. Kontakt z Inspektorem możliwy jest przez e-mail: 
iod@tu.kielce.pl lub pod nr telefonu 41 342 43 67 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu związanym z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 

4. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 
ustawy PZP związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.  

5. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikają z ustawy PZP. 
6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3 oraz 4 ustawy PZP, przy czym 
udostepnieniu nie podlegają dane osobowe, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebrane w toku 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP przez okres 
co najmniej 4 lat liczonych od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego albo 
do upływu terminu możliwości kontroli projektu współfinansowanego lub finansowanego ze środków Unii 
Europejskiej albo jego trwałości takie projektu bądź innych umów czy zobowiązań wynikających 
z realizowanych projektów. 

8. Posiada Pani/Pan prawo do:  
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych, 
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 
9. Nie przysługuje Pani/Panu prawo do: 

a) prawo do usunięcia danych osobowych w zw. z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO, 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
c) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania 

Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c) w zw. z art. 21 RODO. 
10. Pana/Pani dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO, mogą zostać udostępnione, w celu 

umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w Dziale IX ustawy PZP, do 
upływu terminu na ich wniesienie. 

11. Zamawiający informuje, że w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

12. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 - 3 RODO, celem realizacji 
Pani/Pana uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. a) powyżej, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, 
Zamawiający może żądać od Pana/Pani, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty wszczętego albo zakończonego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

13. Skorzystanie przez Panią/Pana, z uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. b) powyżej, do sprostowania lub 
uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą PZP, ani nie może naruszać integralności protokołu postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego oraz jego załączników. 

14. Skorzystanie przez Panią/Pana, z uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. c) powyżej, polegającym na 
żądaniu ograniczenia przetwarzania danych, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza 

mailto:iod@tu.kielce.pl


przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz również po postępowaniu w przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 
lub państwa członkowskiego). 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

Umowa nr …… 

Zawarta w dniu ………… w Kielcach pomiędzy: 

Politechniką Świętokrzyską, al. Tysiąclecia Państwa Polskiego nr 7, 25-314 Kielce, NIP- 657-000-97-74 

reprezentowaną przez: 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwaną dalej „Zamawiającym” z jednej strony a 

………………..………………………………………………………………………………………………………. 

reprezentowanym przez: 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwaną dalej „Wykonawcą” z drugiej strony 

o treści następującej: 

§ 1  

Na podstawie przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego poprzez skierowanie 

zapytania ofertowego na dostawę / usługę / robotę budowlaną pn.………………………………………, 

Zamawiający zleca dostawę / usługę / robotę budowlaną ………………………….dla Politechniki 

Świętokrzyskiej. 

§ 2   

Przedmiot umowy, o której mowa w § 1 określa opis przedmiotu zamówienia zamieszczony w zapytaniu 

ofertowym. 

§ 3  

1. Wykonawca wykonujący przedmiot umowy jest zobligowany do współpracy z pracownikami Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot umowy w miejscu wskazanym przez Zamawiającego / 

Wykonawcę. 

§ 4  

1. Wykonawca zobowiązany jest wykonać umowę w terminie ….. (dni, tygodnie, miesiące) od daty zawarcia 

umowy / do dnia ………………… 

2. Zamawiający za datę zawarcia umowy, od której liczony będzie termin realizacji przedmiotu zamówienia 

przyjmuje datę złożenia podpisu przez ostatnią ze stron umowy. W przypadku złożenia przez Wykonawcę 

podpisu bez daty, Zamawiający za datę zawarcia umowy przyjmuje datę otrzymania przez Wykonawcę 

podpisanego przez Zamawiającego egzemplarza umowy. 1 

 

§ 5  

Do kontaktów w realizacji zamówienia ustanawia się ze strony: 

Wykonawcy: ……………………………………………………… 

Zamawiającego: ………………………………………………….. 

§ 6  

1. Wynagrodzenie, za realizację przedmiotu umowy wynosi: 

Ogółem kwota brutto ............................................................................................................................. 

(słownie złotych: ……………………………………………………………………………………………………)  

                                                 
1  Jeżeli termin realizacji umowy określony został ,,do dnia’’ należy zastosować zapis 



2. Przedmiotowe wynagrodzenie jest ceną za wykonanie całego zamówienia, obejmującego wszystkie 

niezbędne koszty związane z realizacją zamówienia i nie ulega zmianie w okresie obowiązywania umowy. 

§ 7  

1. Strony postanawiają, że rozliczenie za przedmiot umowy dokonane zostanie fakturą/rachunkiem 

wystawioną/m po realizacji zamówienia w terminie 14 dni od dnia złożenia na wskazany przez Wykonawcę 

numer rachunku bankowego, pod warunkiem  spełnienia wymogu, o którym mowa w ust 2 lub 3.2 

2. Faktura/rachunek podlega zatwierdzeniu przez ……………………... 

3. Odbiór przedmiotu umowy następuje na podstawie protokołu odbioru podpisanego przez upoważnionych 

przedstawicieli stron.** 

4. Dniem dokonania zapłaty jest dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

 

§ 8  

1.Wykonawca zobowiązany jest wykonywać przedmiot umowy terminowo i z należytą starannością, a także 

chronić interesy Zamawiającego w zakresie powierzonych czynności. 

2. Wykonawca na przedmiot umowy udziela Zamawiającemu gwarancji na okres ……….. miesięcy. Wykonawca 

w okresie gwarancji zobowiązany jest do usuwania wad w terminie ………….godzin/dni/tygodni licząc od dnia jej 

zgłoszenia przez Zamawiającego.3 

§ 9  

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących wypadkach i wysokościach: 4 

a) za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy w wysokości 1000 zł / … % wartości wynagrodzenia 

określonego w  § 6 ust. 1 za każdy stwierdzony przypadek5 

b) za zwlokę w realizacji przedmiotu umowy w wysokości 100 zł / … % wartości wynagrodzenia określonego 

w  § 6 ust. 1 za każdy dzień zwłoki 

c) za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych w okresie gwarancji w wysokości 100 zł /… % wartości 

wynagrodzenia określonego w  § 6 ust. 1  za każdy dzień zwłoki6 

d) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy przedmiotu umowy w wysokości 

10% wartości brutto zamówienia. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość kar 

umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

§ 10 

Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem 

nieważności takiej zmiany. 

§ 11 

W razie powstania sporu na tle wykonania niniejszej umowy właściwym do jego rozpoznania jest sąd 

powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

§ 12 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się odpowiednio przepisy kodeksu cywilnego. 

                                                 
2 Pozostawić właściwe 
3 Jeśli dotyczy 
4 Ustalona wysokość kar umownych nie powinna być wygórowana, powinna być proporcjonalna do wartości przedmiotu 
zamówienia 
5 Jeśli dotyczy 
6 Jeśli dotyczy 



§ 13 

Umowę niniejszą sporządza się w 2 egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron umowy. 

 

Integralną część niniejszej umowy stanowią: 

a) Zapytanie ofertowe z dnia: ……………… 

b) Oferta Wykonawcy 

 

 WYKONAWCA ZAMAWIAJĄCY 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 do wzoru umowy 

 

 

Oświadczenie Wykonawcy będącego osobą fizyczną nie prowadzącą  

działalności gospodarczej 

 

 

Niniejszym oświadczam, że jestem/nie jestem* zatrudniony/a na podstawie stosunku pracy  

i z tego tytułu osiągam/nie osiągam* co najmniej minimalne wynagrodzenie za pracę. 

 

 

 

  
 

............................................................................. 

 (data i czytelny podpis) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
*
 Niepotrzebne skreślić  

 



Załącznik nr 2 do wzoru umowy 

 

 

Oświadczenie osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą 

 

 

 

Oświadczam, iż prowadzę działalność gospodarczą i w ramach jej prowadzenia zatrudniam/nie 

zatrudniam* pracowników, zawieram/nie zawieram* umów ze zleceniobiorcami 

 

 

 

 . 
 
 ............................................................................ 

 (data i czytelny podpis) 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
*
 Niepotrzebne skreślić 


